
Template indeling

Tekst en beeld D (licht)
AFBEELDING INVOEGEN OF DE 

BESTAANDE AFBEELDING VERANDEREN.

1 Wanneer nodig, verwijder de bestaande afbeelding d.m.v. 
de ‘Delete’-knop. Klik op het pictogram om een nieuwe 
afbeelding in te voegen.
(zie onderstaand voorbeeld).

2 Selecteer de gewenste afbeelding en klik op ‘Invoegen’.

3 Om de afbeelding te schalen of bij te snijden, ga naar de 
tab ‘Hulpmiddelen voor afbeeldingen - Opmaak’ en klik 
op de knop ‘Bijsnijden’.

Schaal met de bolletjes de afbeelding en met de hoekjes 
het afbeeldingskader.

Invoegen

Bijsnijden

4 Klik met de rechter muisknop op de afbeelding
en kies ´Naar achtergrond´.

Naar voorgrond

Naar achtergrond

HOE WERKEN DE 9 INGESTELDE

TEKST-LEVELS/NIVEAUS?

Start Tekstniveau omhoog

Tekstniveau omlaag

ן Subtitel met streep

Gebruik, onder de tab ‘Start’, de lijstniveau-knoppen, zoals 
hierboven aangegeven, om een van de tekstniveaus aan te passen of 
te veranderen.

Kies uit:

1

2

3

4

5

6

7

8

9

Bullets

Sub-bullets

Leestekst

1. Numerieke bullets

# Bullets

# Sub-bullets
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